Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 9/2022
Kierownika SDS w Zawierciu
z dnia 1 marca 2022r.

REGULAMIN UZYTKOWANIA SAMOCHODU StUZBOWEGO W SRODOWISKOWYM
DOMU SAMOPOMOCY W ZAWIERCIU
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Regulamin uzytkowania samochodu stuzbowego w Srodowiskowym Domu Samopomocy
w Zawierciu, zwany dalej Regulaminem, okresla zasady eksploatacji samochodu stuzbowego,
prowadzenia ewidencji wyjazdéw stuzbowych, rozliczania paliwa, obowigzki kierujacych
pojazdem stuzbowym oraz normy zuzycia paliwa.

§2
Okreslone w Regulaminie zasady dotycza uzytkowania nastepujgcego samochodu
stuzbowego:
1) Renault Trafic SZA 50010
§3
1. Pracownicy uzytkujacy samochdd stuzbowy SDS sktadajg  o$wiadczenie
o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie, ktérego wzoér stanowi
zatacznik nr 1 do Regulaminu.
2. Osoba nadzorujaca wiasciwg eksploatacje samochodu stuzbowego jest Kierownik SDS.
3. Za prawidtowo prowadzong dokumentacje eksploatacyjng odpowiada wyznaczony
pracownik.
4. Osoba wymieniona w ust. 3 realizuje zadania w zakresie gospodarki samochodowej
poprzez :

1) wydawanie kart drogowych;

2) weryfikowanie prawidtowosci prowadzenia kart drogowych;

3) weryfikowanie rozliczen zakupu i zuzycia paliwa sporzadzanych przez
pracownika kierujgcego samochodem stuzbowym;

4) weryfikowanie zgodnosci danych zawartych w rozliczeniu wydatkow
zwigzanych z wyjazdami stuzbowymi (np. optaty parkingowe, optaty za
przejazd autostradg, itp.) z przektadanymi w celu rozliczenia tych wydatkéw
fakturami, rachunkami lub innymi, dopuszczonymi przepisami prawa,
dokumentami potwierdzajgcymi wydatek;

5) informowanie kierowcy o zblizajagcym sie terminie wykonania przegladu
technicznego;

6) weryfikowanie poprawnosci wystawionych faktur za zakup paliwa, materiatow
eksploatacyjnych, za naprawy i przeglagdy samochodu stuzbowego.

5. O przypadkach niewfasciwego wykorzystania samochodu stuzbowego przez
pracownika kierujgcego samochodem stuzbowym, osoba wymieniona w ust. 3
powiadamia Kierownika SDS w Zawierciu.
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1. Samochodem stuzbowym, wymienionym w § 2, moze kierowac:



1) Pracownik zatrudniony na stanowisku kierowcy;
2) Pracownik, ktéremu w ramach zakresu czynnos$ci powierzono kierowanie
samochodem stuzbowym w ramach zastepstwa za kierowce.
2. Samochodem stuzbowym w sytuacji awaryjnej moze réwniez kierowaé upowazniony
przez Kierownika SDS pracownik.
3. Wzébr upowaznienia, o ktdrym mowa w ust. 2 stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

§5

1. Z samochodu stuzbowego korzystajg pracownicy SDS wytacznie w celu realizacji
obowigzkéw stuzbowych.

2. Wyjazdy stuzbowe odbywajg sie na podstawie zapotrzebowania na samochdd,
kazdorazowo akceptowanego przez Kierownika SDS, ktérego wzdr stanowi zatacznik
nr 3 do Regulaminu, za wyjatkiem statych zlecen dotyczacych zaopatrzenia, wyjazdéw
do banku, na poczte lub innych instytucji wspétpracujacych z SDS w celu realizacji
obowigzkéw stuzbowych.

3. Samochdd  stuzbowy realizuje réwniez przewozy oséb, w tym oséb
niepetnosprawnych w celu dowozu do placédwki wsparcia, jaka jest SDS.

4. Ustuga przewozu wykonywana jest w granicach Gminy Zawiercie, a poza jej granicami
tylko w przypadku leczenia, rehabilitacji lub innych waznych sprawach.

5. W przypadkach uzasadnionych wainym interesem spotecznym z przewozu mogg
korzystac inne osoby. Decyzje w tej kwestii, na wniosek zainteresowanego podejmuje
Kierownik SDS.

6. Pracownicy korzystajgcy z samochodu stuzbowego, zobowigzani sg do kierowania sie
zasadg celowosci i oszczednosci.

7. W celu racjonalnosci wykorzystania samochodu stuzbowego, przejazd powinien odby¢
sie najkrotszg drogg i wedtug trasy zgodnej ze ztozonym zapotrzebowaniem.

§6
1. Pracownik kierujgcy samochodem stuzbowym zobowigzany jest do:

1) Kierowania pojazdem zgodnie z przepisami prawa o ruchu drogowym;

2) Eksploatowania samochodu z zachowaniem bezpieczenstwa i ekonomicznych
warunkow jazdy;

3) Dbania o czysto$é uzytkowanego pojazdu;

4) Przestrzegania obowigzujgcych norm zuzycia paliwa;

5) Dokonywania kontroli stanu technicznego pojazdu, w szczegdlnosci sprawnosci
oswietlenia, stanu ogumienia, poziomu oleju w silniku, ptynu w
uktadzie chtodniczym, sprawnosci uktadu hamulcowego i kierowniczego;

6) Przestrzegania harmonogramu wykonywania badan technicznych;

7) Nalezytego przechowywania kluczy do samochoddéw, a takze dokumentéw
samochodu;

8) Terminowego sktadania rozliczen zuzycia paliwa;

9) Niezwtocznego zgtaszania osobie wymienionej w § 3 ust. 3 stwierdzonej
usterki w samochodzie stuzbowym, potrzeby dokonania naprawy pojazdu,
a takze zakupu ptyndw eksploatacyjnych lub innych artykutéw niezbednych
do wtasciwej eksploatacji samochoddéw;

10) W przypadku wypadku drogowego, kolizji, kradziezy samochodu,
badZz elementéw jego wyposazenia niezwilocznego powiadomienia Policji
oraz Kierownika SDS, ktéry jest odpowiedzialny za zgloszenie szkody
do ubezpieczyciela;

11) Przestrzegania zakazu palenia tytoniu wewnatrz samochodu;



12) Odmowy wykonania przewozu po drogach bedgcych w takim stanie
technicznym, gdzie istnieje realne prawdopodobienstwo uszkodzenia
samochodu.

. Wszelkie koszty wynikajace z naruszenia przepisow Prawa o ruchu drogowym

pokrywa kierowca lub inna osoba, ktérej powierzono w uzytkowanie samochdd
stuzbowy.

Pracownikowi kierujgcemu samochodem stuzbowym zabrania sie udostepniania
pojazdu osobom nieupowaznionym.

Po zakonczonej pracy samochdd stuzbowy parkowany jest w wyznaczonych miejscach
gwarantujacych jego bezpieczenstwo.

Bezgotéwkowy zakup paliwa do samochodu stuzbowego dokonujg kierowcy
na wyznaczonych stacjach paliw, kazdorazowo tankujgc do petna.

. Samochdéd stuzbowy pozostaje do dyspozycji pracownikéw SDS w godzinach pracy
Osrodka, tj. od poniedziatku do pigtku w godz. 7%° — 15%,

Korzystanie z samochodu stuzbowego po godzinach pracy, w Swieta i dni wolne
od pracy moze odbywacé sie w przypadku wykonywania obowigzkéw stuzbowych
wynikajgcych  z uzasadnionych sytuacji, kazdorazowo akceptowanych przez
Kierownika SDS.

§7
Dokumentacje eksploatacyjng samochodu stuzbowego, wymienionego w § 2 ust.1,
tworza:
1) Karta drogowa, ktérej wzor okresla zatacznik nr 4 do Regulaminu;
2) Miesieczna karta zuzycia paliwa, stanowigca zatgcznik nr 5 do Regulaminu;
3) Rozliczenie roczne zakupu i zuzycia paliwa, stanowigce zatacznik nr 6
do Regulaminu.

§8
Karty drogowe prowadzone sg w celu codziennego ewidencjonowania przejechanych
kilometrow, zuzycia paliwa, zakupu paliwa, zrealizowanych dyspozycji wyjazdu
i potwierdzenia oséb odbywajgcych podréz stuzbowa.
Formularze kart drogowych wydawane sg przez Kierownika SDS.
Karta drogowa samochodu wypetniana jest przez kierowce za kazdy dzied pracy
samochodu, z zastrzezeniem ust. 4.

. W przypadku kilkudniowego wyjazdu stuzbowego karta drogowa wypetniania jest na

czas trwania catego wyjazdu.
Rozliczenie przebiegu samochodu stuzbowego oraz zuzycia paliwa dokonywane jest
w okresach miesiecznych na podstawie kart drogowych.

. W celu zapewnienia racjonalnej i oszczednej gospodarki zuzycia paliwa

w eksploatowanym samochodzie stuzbowym przyjmuje sie norme zuzycia paliwa,
ktora wynika ze sredniego zuzycia paliwa w roku poprzednim (ustalonego na
podstawie rozliczonych kart drogowych)

. W celu prawidtowego rozliczenia zuzytego paliwa kierowca samochodu stuzbowego

zobowigzany jest do zatankowania do petna samochodu stuzbowego na koniec
kazdego miesigca.

Miesieczne rozliczenie zuzycia paliwa polega na pordéwnaniu ilosci paliwa
zakupionego oraz paliwa rzeczywiscie zuzytego w okresie rozliczeniowym z iloscig
paliwa, ktére samochdd powinien zuzy¢ w tym okresie wedtug okreslonej normy
zuzycia paliwa w stosunku do ilosci przejechanych kilometréw.



9. Jezeli w wyniku miesiecznego rozliczenia okaze sie, ze iloS¢ rzeczywiscie zuzytego
paliwa jest mniejsza od ilosci paliwa, ktérg pojazd mégt zuzy¢ w danym okresie na
podstawie normy zuzycia paliwa, rdznica tych ilosci oznacza oszczedno$¢, natomiast
jezeli ilos¢ rzeczywiscie zuzytego paliwa jest wieksza od ilosci, ktérg pojazd mégt
zuzy¢, to roznica tych ilosci oznacza zuzycie ponad ustalong norme — przepat.

10. W razie wykonywania okreslonej pracy przewozowej w warunkach powodujgcych
zuzycie paliwa przekraczajgce norme zaktadowa, a w szczegdlnosci na skutek
dtugotrwate] eksploatacji samochodu w trudnych warunkach drogowych, takich jak
bardzo niskie temperatury, upat, intensywne opady powodujgce utrudnienia w ruchu
pojazddw, jazda na krétkich odcinkach na nie rozgrzanym silniku, jazda po drogach
nieutwardzonych, zatory drogowe itp.- Kierownik jednostki nadzorujgcy wtasciwa
eksploatacje samochodéw stuzbowych, moze takie zuzycie paliwa uznaé¢ za
usprawiedliwione.

11.Pojazd przekraczajacy norme zaktadowa z powodu niesprawnosci technicznej
powinien by¢ wycofany z eksploatacji i przywrdécony do stanu technicznego
zapewniajgcego zuzycie paliwa w granicach ustalonych norm.

12. W razie stwierdzenia powtarzajacych sie rozbieznosci w zakresie rzeczywistego
zuzycia paliwa w stosunku do ustalonych norm zuzycia paliwa, Kierownik jednostki
moze zarzadzi¢ ponowne komisyjne ustalenie normy zuzycia paliwa.

Zawiercie, 1 marca 2022r.
p.o. Kierownika SDS



